
 

   
Vážení obchodní přátelé,  
 
Dnešní technické sdělení č.: 12 Vás provede nastavením funkce „Mimo kancelář“ (nebo-li 
automatická odpověď v nepřítomnosti) pomocí aplikace webmail. 

 

 
 

Nastavení funkce Mimo kancelář 
 

      Pro nastavení automatických odpovědí, funkce Mimo kancelář“, můžete použít jak 
Outlook klienta ve Vašem počítači, CTX Outlook, Mail for Exchange pro mobilní telefony nebo 
OWA webovou aplikaci Outlook – webmail. Všechny zdroje jsou navzájem synchronizovány. 
Nemusíte se tedy bát, že budete mít v každém klientovi něco jinak. My se ale zaměříme na 
webmail. 
 
Nejprve se připojte ke své schránce na adrese http://webmail.thinwork.net/; viz. obr. níže.  

 

 

Po přihlášení do Vaší schránky klikněte na nápis „Možnosti“ v pravé horní části okna. Touto 
volbou se přepnete do administrativního prostření schránky. Viz. obr. níže. 
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https://webmail.thinwork.net/
https://webmail.thinwork.net/
http://webmail.thinwork.net/
https://webmail.thinwork.net/


 

Vyhledejte a klikněte na položku „Uspořádat e-mail“, najdete v levém části obrazovky, poté 
klikněte na „Automatické odpovědi“. Viz. obr. níže. 

 

Nyní již stačí zatrhnout volbu „Odesílat automatické odpovědi“, vybrat období pro zasílání 
odpovědí a v textovém poli napsat Vámi požadovanou zprávu, která se bude automaticky 
doručovat všem odesílatelům v době Vaší nepřítomnosti. Stejným způsobem si tuto funkci 
vypnete nebo upravíte. Viz. obr. níže. 

 



 
 

Dokumenty ke stažení 
 

Rozšířili jsme pro Vás sekci „Dokumenty“ o Firemní sdělení. V tabulce naleznete již proběhlá 
sdělení a to jak obchodní, tak technické. Zde si můžete sdělení kdykoliv znovu stáhnou: 
http://www.thinwork.net/dokumenty/ 
 

 

 

Rádi uvítáme návrh na další technické sdělení, o které by jste měli zájem. 
 
V případě, že nemáte zájem dostávat technická sdělení, oznamte nám to prostřednictvím 
emailové zprávy. 
 

Děkujeme za pochopení. 
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