ThinWork.net

Your business office anywhere, anytime and more

Vazeni obchodni pratelé,

Dnesni technické sdéleni ¢.: 12 Vas provede nastavenim funkce ,Mimo kancelar” (nebo-li
automaticka odpovéd v nepritomnosti) pomoci aplikace webmail.
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Nastaveni funkce Mimo kancelar

Pro nastaveni automatickych odpovédi, funkce Mimo kancelaf”, muizZete pouzit jak
Outlook klienta ve Vasem pocitaci, CTX Outlook, Mail for Exchange pro mobilni telefony nebo
OWA webovou aplikaci Outlook — webmail. VSechny zdroje jsou navzajem synchronizovany.
Nemusite se tedy bat, Ze budete mit v kazdém klientovi néco jinak. My se ale zaméfime na
webmail.

Nejprve se pripojte ke své schrance na adrese http://webmail.thinwork.net/; viz. obr. nize.
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Po pfihlaseni do Vasi schranky kliknéte na napis ,MozZnosti“ v pravé horni ¢asti okna. Touto
volbou se prepnete do administrativniho prostfeni schranky. Viz. obr. nize.
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Vyhledejte a kliknéte na polozku ,Usporadat e-mail“

, hajdete v levém ¢asti obrazovky, poté
kliknéte na ,,Automatické odpovédi“. Viz. obr. nize.
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Nyni jiz staci zatrhnout volbu ,Odesilat automatické odpovédi“, vybrat obdobi pro zasilani
odpovédi a v textovém poli napsat Vami poZadovanou zpravu, kterd se bude automaticky

dorucovat vsem odesilatelim v dobé Vasi nepfitomnosti. Stejnym zplsobem si tuto funkci
vypnete nebo upravite. Viz. obr. nize.
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Zde miiZete vytvorit zordvy pro automatickou odpovéd’ (Mimo kancelsdr),
Odesiatelim miZete odesiat automatické odpovéd po celou dobu, kdy jste
mimo kanceld?, nebo po urdité fasové obdobi,
(®) Neodesiat automaticke odpovéd
() Odesiat automaticke odpovéd
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Dokumenty ke stazeni

Rozsifili jsme pro Vas sekci ,,Dokumenty” o Firemni sdéleni. V tabulce naleznete jiz probéhla
sdéleni a to jak obchodni, tak technické. Zde si mlzete sdéleni kdykoliv znovu stahnou:
http://www.thinwork.net/dokumenty/

Dokumenty

V této rubrice naleznete veskeré elektronické dokumenty, které jsou pro Vas dostupné

Ke stazeni

Nazev Informace Odkazy
Véeobecné obchodni podminky (platné od 1. kvétna 2010) (pdf, 415 k8) stdhnout
Cenik (platny od 1. &ervna 2010) (pdf; 369 k8) stahnout
Prvni spusténi (pdf, 344 k8) stahnout
Cenik Exchange on-line 2010 (pdf; 432 k8) stahnout

Firemni sdeleni

Obsah sdéleni Informace Odkazy

Obchodni sdéleni & 1: Uvod (paf, 347 k8) stahnout
Obchodni sd&leni & 2: Prazdniny pro PC (pdf; 411 k8) Etdhnout
Technické sdéleni €. 1: ThinWork Office + Webmail (pdf,
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Raddi uvitame ndvrh na dalsi technické sdéleni, o které by jste méli zajem.

V pripadé, Ze nemdte zdjem dostdvat technicka sdéleni, oznamte nam to prostrednictvim
emailové zprdvy.

Dékujeme za pochopeni.
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